
 

 

Para reforzar nuestro equipo en Murcia, como apoyo para nuestros equipos de las áreas funcionales de 
sistemas de gestión y consultoría y formación, buscamos: 

Técnico administrativo servicio post venta 
(m/f/d) (Jornada completa, 40 h/semana) 

¿Dónde vas a trabajar?: 

- Empresa PYME del sector químico en rápida expansión busca para sus instalaciones en Murcia 
un/a técnico administrativo/a. Oportunidad estable en una empresa en pleno crecimiento. 

Funciones: 

Requisitos mínimos: 

• Formación Administrativa de Grado Medio o Superior  
• Al menos 2 años como administrativa/o de S.A.T y en las funciones descritas 
• Experiencia en manejo de SAP (especialmente módulo SAT) 
• Gran capacidad de organización, proactividad 
• Ingles fluido, hablado y escrito 
• Se valorarán conocimientos en calidad y compliance. 

 
Esperamos recibir la solicitud (carta de presentación, CV y referencias) al correo electrónico: 
gbm@grupobiomaster.com 

• Gestión de llamadas de servicios postventa 
• Generación y control de las asistencias por parte del servicio técnico 
• Gestiones administrativas 
• Seguimiento de ofertas y contratos de mantenimiento 
• Cotejo de referencias de los diferentes materiales de los equipos e instalaciones de 

la compañía 
• Elaboración de presupuestos 
• Envío de propuestas a clientes 


